Como enviar uma requisicao para aprovacao

Publicado em 30/09/2026

Depois de salvar uma requisicdo como rascunho, o solicitante pode envid-la para andlise quando os campos

estiverem completos.

1. Abra Requisicoes e selecione o rascunho.
2. Confira os dados e os documentos.

3. Clique em Enviar para aprovacao.
4,

Leia a confirmacdo e confirme o envio.

O primeiro envio segue para a andlise da Vice-Diretoria. Se a acdo ndo aparecer, verifique se vocé é o solicitante ou

uma pessoa delegada e se o rascunho estd editavel.
[ Cole aqui uma foto de: rascunho aberto com a agao de envio ]
[ Cole aqui uma foto de: janela de confirmacao do envio ]

[ Cole aqui uma foto de: requisicdo em Aguardando analise (Vice-Diretoria) ]



