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A área de Relatórios está disponível para Super Admin, Admin, ATPE, Diretoria, Vice-Diretoria e Relatórios

Globais. Solicitantes e Logística não têm acesso a essa área por esse perfil.

Consultar

1. Abra Relatórios no menu.
2. Use os filtros disponíveis, como busca, situação, tipo, unidade, projeto, solicitante, período, etapa e área

responsável.
3. Quando necessário, use os filtros avançados e confira os resultados exibidos.

Exportar

Use uma das opções disponíveis conforme o formato necessário:

PDF executivo para uma visão resumida.
PDF completo para uma visão detalhada.
Excel para trabalhar os dados em uma planilha.

Vice-Diretorias podem visualizar somente a unidade e as unidades subordinadas conforme a configuração do
usuário. A página de detalhes de uma requisição também possui uma ação própria de exportação em PDF.
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